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CADERNO DE ENCARGOS

Clausula 12
Objeto
O presente caderno de encargos compreende as clausulas a incluir no contrato a celebrar na sequéncia do procedimento pré
contratual de aquisicdo de servigos de apoio & contabilidade incluindo a plataforma de gestao integrada, para a Escola Basica
2+3 do Canigo.

O objeto deste procedimento pressupde:

1.1. Reforgar as competéncias das equipes de contabilidade através de apoio especializado no novo referencial normativo (SNC-
AP), incluindo o sistema informatico de gestéo integrada permitindo responder as exigéncias no novo normativo contabilistico do
RGPD de forma célere agil e atempada, no encerramento, preparagéo e organizagéo da conta de geréncia de 2021.

1.2. Apoio’na elaborag&o de resposta a pedidos de esclarecimento do Tribunal de Contas referentes a contas de geréncia para as
quais o apoio ao encerramento tenha sido contratado a XGT e rececionados durante a vigéncia do contrato.

1.3. Apoio mensal na geréncia durante a vigéncia do contrato nas areas:
- Despesa publica;
- Receita publica;
- Tesouraria;
- Contabilidade orgamental
- Contabilidade Patrimonial.
- Gestao e controlo orgamental
- No cumprimento da Lei de compromissos e pagamentos em atraso
- Validagao e conferéncia com o objetivo de cumprir com todas as obrigactes legais

1.4.  Apoio ao encerramento, a preparacéo € a organizacéo das contas de geréncia tendo por base pelas novas
especificagbes impostas pelo SNC-AP e outros exigidos pelas entidades competentes da Regido Autdénoma da Madeira para o
ano 2021.

1.5 . Apoio na elaboragéo de resposta a pedidos de esclarecimento do Tribunal de Contas referentes a contas de geréncia

para as quais o apoio ao encerramento tenha sido contratado & XGT e rececionados durante a vigéncia do contrato.

1.6. Disponibilidade do XIS Connect, via Cloud ou através de uma instalagéo local, compativel com os browsers correntes
existentes no mercado e sem dependéncia de versdes do Java ou configurages locais incluindo, entre outras componentes de
ERP, a Gestdo Documental, a Gestao Financeira, os Recursos Humanos, a Gestdo de Investimentos, a coexisténcia de diversas
tipologias de Contabilidade.

1.7. Pretendemos uma plataforma desenhada com a preocupag&o pela privacidade dos dados, gestdo documental, atendimento
pessoal, registo e atualizacdo de informacéo pessoal, dados de funcionarios e autorizacdes ou justificativos de auséncia &
realizado auxiliar em conformidade com o RGPD.

- Sem limite de utilizadores

- Administracdo centralizada da gestéo de privilégios de acesso ao sistema e controlo de utilizadores por perfis

- Registos de acessos ao sistema para efeitos de auditoria (accountability)

- Administragéo centralizada de todos os seus modulos e da construcéo portais especificos, interoperabilidade com Sistemas
Existentes (ERP, CRM, desenvolvimentos internos, outros)

- Reporte e indicadores de suporte & Operagéo e a Gestao

- Conjunto de médulos logicamente interligados, com partilha de dados e sinergias comuns, desenvolvida numa arquitetura
separada em camadas e suportada por uma base de dados relacional

- Gestao documental, rastreabilidade de documentos e arquivo digital

- Gestdo financeira (orcamental, gest&o e patrimonial: SNC, SNC-AP,

- Envio de informacao para Autoridade Tributaria, DROT, UNILEO

- Personalizagdo da interface e controlo de acessos por perfil de utilizador

- Acesso multi-entidade e consolidagéo transversal (GUG)

- Area de trabalho Unica para o utilizador, com tarefas de véarias entidades (GUG)

- Ambiente de trabalho, pesquisas, listagens e formularios personalizaveis

- Portais self-service flexiveis e 100% parametrizaveis

- Total facilidade na criacéo listas e exportagéo de dados para varios formatos

- Flexibilidade simplificada de interligagdo com sistemas existentes

- Autenticagéo centralizada com a utilizagéo de cartdo de cidadéo

- Atualizagdes de software sem necessidade de paragem sistema

- Conexdo simplificada com o TAB
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1.8. Nos mddulos base:
- Configuragéo de sistema
- Gestéo de entidades
- Gest&o de produtos
- Gestdo Orgamental / Financeira / Gestéo
- Gest&o de Investimentos (ativos fixos / imobilizado
- Rendimentos / Receita
- Gastos / despesa
- Tesouraria
- Conexdes com sistemas externos

1.9. Na prestagéo de contas:
- Plataforma eletrénica do tribunal de contas
- S3CP - Sistema de informagéo para a gestdo das finangas publicas
- Diversos subsistemas da Direcdo Regional do orgamento e tesouro (DROT) e outras especificas da atividade

2.0. Na conformidade e boas praticas:
- Certificacéo de software de faturagéo em conformidade com Portaria n.° 363/2010, de 23 de Junho da AT
- Comunicagédo com entidades externas, At, Banco de Portugal (COPE)
- Regulamento Geral de Protecdo de Dados (RGPD) de 25 de Maio de 2016
- Regulamento Nacional de Interoperabilidade Digital, por Resolugéo do Conselho de Ministros n.® 91/2012
- Conformidade com Arquitetura Informacional da AMA
- Integragdo com AMA — Autenticagéo e Identificagéo usando Cartdo de Cidadao
- Integragéio com VIES da UE - Identificagéo, denominagéo e morada da sede para entidades coletivas
- Boas praticas 1S09001-2015 e boas praticas 15027001

Clausula 22
Contrato
1. O contrato é composto pelo respetivo clausulado contratual e os seus anexos:

2. O contrato integra ainda os seguintes elementos:

3. Os suprimentos, dos erros e das omissdes do Caderno de Encargos identificados pelo concorrente, desde que, esses erros e
omissdes, tenham sido expressamente aceites pelo érgdo competente para a decis&o de contratar;

- Os esclarecimentos e as retificagdes relativos ao Caderno de Encargos;

- O presente Caderno de Encargos;

- A proposta adjudicada;

- Os esclarecimentos sobre a proposta adjudicada prestados pelo adjudicatario.

4. Em caso de divergéncia entre os documentos referidos no nimero anterior, a respetiva prevaléncia é determinada pela ordem
pela qual sdo indicados na presente clausula.

Clausula 3?2
Prazo de prestagdo de servigo -
1. O prestador do servigo obriga-se & execucéo do contrato, com todos os servigos objeto do contrato referidos na Clausula 1% do
presente caderno de encargos, desde o dia seguinte ao da adjudicagéo da proposta até 31 dezembro de 2022, sem prejuizo das
obrigagdes acessorias que devam perdurar para além de cessé&o do contrato.

2. Apoio na elaboragéo de resposta a pedidos de esclarecimentos do Tribunal de Contas sobre prestagao de contas rececionados
durante a vigéncia do contrato.

3. O adjudicatario esta obrigado a recorrer a todos os meios humanos, materiais e informéaticos que sejam e adequados a
prestaco do servigo, bem como ao estabelecimento do sistema de organizagéo necessario a perfeita € completa execugao das
tarefas a seu cargo;

4. O adjudicatério & responsavel, perante a escola, por qualquer defeito ou discrepancia dos servicos objeto de contrato que
existam na entrega dos elementos e realizagéo das atividades.

Clausula 5°
Prego contratual
1. Pela prestagéo dos servigos objeto do contrato, bem como pelo cumprimento das demais obrigagdes constantes do presente
Caderno de Encargos, o adjudicante deve pagar ao adjudicatario o prego constante da proposta adjudicada, acrescido de IVA, a
taxa legar em vigor, se este for legalmente devido.
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2. O prego referido no numero anterior inclui todos os custos, encargos e despesas cuja responsabilidade nao esteja
expressamente atribuida ao contraente publico, incluindo as despesas de deslocagéo de meios humanos, aquisi¢éo, transporte,
armazenamento e manutencdo dos meios materiais, bem como encargos decorrentes da utilizagdo de marcas registadas,
patentes e respetivos documentos para o local de entrega.

3. Preco base: 11.550,00€ (onze mil, quinhentos e cinquenta euros), acrescido do IVA & taxa legal em vigor.

4. Entende-se por preco base o preco maximo que a escola, se dispde a pagar pela aquisicio dos servigos que constituem o
objeto do contrato a celebrar. Todos os pregos propostos acima do prego base fixado seréo de imediato excluidos.

5. O concorrente deve indicar o preco total, sem incluir o IVA, em algarismos e por extenso e se a este acresce o IVA referindo-
se o valor e a taxa aplicavel.

6. SO serdo admissiveis propostas que respondam a totalidade dos servigos objeto do procedimento.

Clausula 62
Condigdes de pagamento
1. A quantia devida pela escola, nos termos da clausula anterior, sera disponibilizada de acordo com o estipulado no artigo 299°-
A do CCP.

2. Em caso de discordancia por parte da escola, quanto aos valores indicados nas faturas, deve esta comunicar ao adjudicatario,
por escrito, os respetivos fundamentos, ficando o adjudicatario obrigado a prestar os esclarecimentos necessarios ou proceder &
emisséo de nova fatura corrigida.

3. As quantias devidas pela entidade adjudicante, nos termos da clausula anterior, devem ser pagas no prazo de 60 dias apos a
rececio pela entidade adjudicante das respetivas faturas, as quais s6 podem ser emitidas apés o vencimento da obrigagao
respetiva.

4. Para os efeitos do numero anterior, a obrigacdo considera-se vencida com a entrega dos elementos e realizagdo das
atividades a desenvolver pelo prestador de servigos ac abrigo do contrato.

Clausula 72
Validade da proposta
A proposta devera manter-se pelo prazo minimo de 90 dias a contar do termo do prazo para a apresentagéo das propostas.

Clausula 8°
Cessédo da posigdo contratual
1. O adjudicatario ndo poderéa ceder a sua posigdo contratual ou qualquer dos direitos e obrigagdes decorrentes do contrato sem
autorizagéo da entidade adjudicante.

2. Para efeitos da autorizagdo prevista no nimero anterior, deve ser apresentada pelo cessionério toda a documentagéo exigida
ao adjudicatario no presente procedimento.

Clausula 9.2

Forga maior
N#o podem ser impostas penalidades ao adjudicatario, nem é havida como incumprimento, a néo realizagdo pontual das
prestagées contratuais a cargo de qualquer das partes que resulte de caso de forga maior, entendendo-se como tal as
circunstancias que impossibilitem a respetiva realizagéo, alheias a vontade da parte afetada, que nela ndo pudesse conhecer ou
prever a data da celebragdo do contrato e cujos efeitos ndo |he fosse razoavelmente exigivel contornar ou evitar.
Podem constituir forca maior, se se verificarem os requisitos do nimero anterior, designadamente, tremores de terra, inundacdes,
incéndios, epidemias, sabotagens, greves, embargos ou bloqueios internacionais, atos de guerra ou terrorismo, motins e
determinagdes governamentais ou administrativas injuntivas.
NZo constituem forga maior, designadamente:
Circunstancias que ndo constituam forga maior para os subcontratados do adjudicatario, na parte em que intervenham;
Greves ou conflitos laborais limitados as sociedades do adjudicatario ou a grupos de sociedades em que este se integre, bem
como a sociedades ou grupos de sociedades dos seus subcontratados;
Determinagdes governamentais, administrativas, ou judiciais de natureza sancionatéria ou de outra forma resultantes do
incumprimento pelo adjudicatario de deveres ou énus que sobre ele recaiam;
Manifestactes populares devidas ao incumprimento pelo adjudicatario de normas legais;
Incéndios ou inundacdes com origem nas instalagdes do adjudicatario cuja causa, propagag&o ou proporgdes se devam a culpa
ou negligéncia sua ou ao incumprimento de normas de seguranga;
Avarias nos sistemas informaticos ou mecénicos do adjudicatario ndo devidas a sabotagem;
Eventos que estejam ou devam estar cobertos por seguros.
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A ocorréncia de circunstancias que possam consubstanciar casos de forca maior deve ser imediatamente comunicada a outra
parte.

.

Clausula 10.2

Dever de sigilo
1. O adjudicatéario obriga-se, directamente e através do pessoal por si utilizado na prestagéo de servicos objeto do contrato, a
manter o mais estrito sigilo sobre quaisquer documentos, informagdes ou assuntos em geral de que tenha tomado ou venha a
tomar conhecimento em resultado, direto ou indireto, da prestagdo de servigos objeto do contrato.

2. O disposto do numero anterior manter-se-a valido para além do termo do Contrato.

Clausula 11.2
Rescisao do contrato
1. O incumprimento, por uma das partes, dos deveres resultantes do contrato, confere, nos termos gerais de direito, a outra parte,
o direito de rescindir o contrato, sem prejuizo das correspondentes indemnizagdes legais.

2. A rescisdo do contrato produz efeitos a partir da data fixada na respetiva notificagéo.

3. A cessacdo dos efeitos do contrato néo prejudica o exercicio de responsabilidade civil ou criminal por atos ocorridos durante a
execucéo do contrato.

Clausula 12.2
Foro competente
Para resolugio de todos os litigios decorrentes do contrato fica estipulada a competéncia do Tribunal Administrativo e Fiscal do
Funchal, com expressa rendncia a qualquer outro.

Clausula 13.2
Legislagdo aplicavel

O contrato é regulado pela legislagéo portuguesa.

O Conselho Administrativo,
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EM ANEXO: MODELOS DE DECLARAGOES, NOS TERMOS DO CCP E DO DLR 34/2008/M, DE 14 DE AGOSTO E CADERNO DE ENCARGOS.

ANEXO I-M
Modelo de declaracio

[a que se refere a alinea a) do n.’ 1 do artigo 57.° ou a subalinea i) da alinea b) e alinea c)
do n.° 3 do artigo 256.°-A, conforme aplicivel do Cédigo dos Contratos Publicos e o artigo 6.°
do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto.]

1 - ... (nome, numero de documento de identificagéio e morada), na qualidade de representante
legal de (1) ... (firma, nimero de identificagéo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, numeros de identificacdo fiscal e sedes), tendo tomado inteiro e perfeito conhecimento do
caderno de encargos relativo & execugdo do contrato a celebrar na sequéncia do procedimento de ...
(designagdio ou referéncia ao procedimento em causa), e, se for o caso, do caderno de encargos do
acordo-quadro aplicdvel ao procedimento, declara, sob compromisso de honra, que a sua
representada (2) se obriga a executar o referido contrato em conformidade com o contetido do
mencionado caderno de encargos, relativamente ao qual declara aceitar, sem reservas, todas as suas
clausulas.

2 - Declara também que executard o referido contrato nos termos previstos nos seguintes
documentos, que junta em anexo (3):

a) ...
B) -

3 - Declara ainda que renuncia a foro especial e se submete, em tudo o que respeitar a execugdo
do referido contrato, ao disposto na legislagdo portuguesa aplicavel.

4 - Mais declara, sob compromisso de honra, que ndo se encontra em nenhuma das situagdes
previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos Contratos Publicos e artigo 5.° do Decreto Legislativo
Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redagao.

5 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagdo de falsas declaragdes implica,
consoante o caso, a exclusdio da proposta apresentada ou a caducidade da adjudicacdio que
eventualmente sobre ela recaia e constitui contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.°
do Cédigo dos Contratos Pulblicos, a qual pode determinar a aplicagdo da sangdo acessoria de
privacdo do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de
agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagdo de
contratos publicos, sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento
criminal.

6 - Quando a entidade adjudicante o solicitar, o concorrente obriga-se, nos termos do disposto
no artigo 81.° do Cédigo dos Contratos Publicos, a apresentar a declaragdio que constitui o anexo ii-M
do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na sua atual redagdo, bem como 0s
documentos comprovativos de que se encontra nas situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do n.°

MORADA: RUA JOAC BATISTA SA, 9125 -017 CANICO TELEFONE: 291 930 190 FAX: 291 9230 199



D

Regiao Auténoma
da Madeira

Governo Regional
SECRETARIA REGIONAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA
ESCOLA BASICA DOS 2° E 3° CICLOS DO CANICO
N° de Cdédigo 3108201

1 do artigo 55.° do referido Codigo e artigo 5.° do Decreto Legislativo Regional n.® 34/2008/M, de 14
de agosto, na sua atual redagéio. Datajuris, Direito e Informatica, Lda. ©

7 - O declarante tem ainda pleno conhecimento de que a ndo apresenta¢io dos documentos
solicitados nos termos do nimero anterior, por motivo que lhe seja imputavel, determina a
caducidade da adjudicago que eventualmente recaia sobre a proposta apresentada e constitui
contraordenagdo muito grave, nos termos do artigo 456.° do Cddigo dos Contratos Publicos, a qual
pode determinar a aplicagdo da sang@o acesséria de privagdo do direito de participar, como candidato,
como concorrente ou como membro de agrupamento candidato ou concorrente, em qualquer
procedimento adotado para a formagéo de contratos piblicos, sem prejuizo da participagdo a entidade
competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (4)].
(1) Aplicavel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua
representaday.

(3) Enumerar todos os documentos que constituem a proposta, para além desta declaragfo, nos
termos do disposto nas alineas b), ¢) e d) don.® 1 e nos n.os 2 e 3 do artigo 57.°

(4) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO II-M
Modelo de declaracio

[a que se refere a alinea a) do n.° 1 do artigo 81.° do Cédigo dos Contratos Publicos e o n.”

1 do artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto]
"1 - ... (nome, nimero de documento de identificagéio e morada), na qualidade de representante
legal de (1) ... (firma, nimero de identificagéo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente,
firmas, nameros de identifica¢fio fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de ... (designacéo
ou referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, que a sua representada
(2) ndo se encontra em nenhuma das situagdes previstas no n.° 1 do artigo 55.° do Cddigo dos
Contratos Publicos.

2 - O declarante junta em anexo [ou indica... como enderego do sitio da Internet onde podem
ser consultados (3)] os documentos comprovativos de que a sua representada (4) ndo se encontra nas
situagdes previstas nas alineas b), d), e) e i) do artigo 55.° do Codigo dos Contratos Publicos e
(quando aplicavel) os documentos comprovativos de que cumpriu as obrigagdes fiscais declarativas
cujo contetido assume interesse especifico para a Regido Auténoma da Madeira referidos no n.° 2 do
artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M.

3 - O declarante tem pleno conhecimento de que a prestagiio de falsas declaragfes implica a
caducidade da adjudicagfio e constitui contraordenagdio muito grave, nos termos do artigo 456.° do
Cédigo dos Contratos Publicos, a qual pode determinar a aplicagéo da sangdo acessoria de privagdo
do direito de participar, como candidato, como concorrente ou como membro de agrupamento
candidato ou concorrente, em qualquer procedimento adotado para a formagéo de contratos publicos,
sem prejuizo da participagdo a entidade competente para efeitos de procedimento criminal.

... (local), ... (data), ... [assinatura (5)].

(1) Aplicdvel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas.

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua
representaday.

(3) Acrescentar as informagdes necessarias a consulta, se for o caso.

(4) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua
representadan.

(5) Nos termos do disposto nos n.os 4 e 5 do artigo 57.°
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ANEXO III
MODELO DE DECLARACAO (caso aplicdvel)

[a que se refere o n.” 5 do artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14
de agosto, na redag¢io dada pelo Decreto Legislativo Regional n.° 6/2018/M, de 15 de marco]

' (nome, numero de documento de identificagdo e morada), na qualidade de representante legal
de (1)... (firma, numero de identificagdo fiscal e sede ou, no caso de agrupamento concorrente, firmas,
numeros de identificagfo fiscal e sedes), adjudicatario(a) no procedimento de ...... (designagdo ou
referéncia ao procedimento em causa), declara, sob compromisso de honra, para efeitos do disposto
no n.° 5 do artigo 7.° do Decreto Legislativo Regional n.° 34/2008/M, de 14 de agosto, na redagéo
dada pelo Decreto Legislativo Regional n.° 6/2018/M, de 15 de margo, que a sua representada (®) nio
estd legalmente obrigada ao cumprimento da(s) seguinte(s) obrigagdo(des) declarativa(s) relativa(s) a
rendimentos gerados no territorio da Regido Auténoma da Madeira:

O Ultima Declaragio de rendimentos (modelo 3 ou modelo 22, este ultimo acompanhado do
Anexo C, caso o adjudicatdrio tenha exercido nesse periodo atividade na Regido Autéonoma da
Madeira, bem como enquanto mantiver o respetivo contrato); (*)

O Ultima Declaragfio de rendimentos e retengdes de residente (modelo 10) e DMR; )

O Anexo Q da ultima informagdo empresarial simplificada (IES); (*)

[0 Anexo R da tltima declaragfio periodica do IVA. (%)

.. (local),... (data),... [assinatura (*)].

(D Aplicdvel apenas a concorrentes que sejam pessoas coletivas,

(2) No caso de o concorrente ser uma pessoa singular, suprimir a expressdo «a sua representada».

(3) Selecionar as obrigagdes declarativas fiscais regionais (RAM) a que o adjudicatirio ndo se encontra legalmente
obrigado.

4 Nos termos do disposto nos n.**4 e 5 do artigo 55.°.
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